
 

Spett. Aziende 
a mezzo P.E.C. 

 
 

LETTERA DI INVITO 

a presentare offerta per l’assegnazione delle prestazioni di servizio di PRE-SCUOLA nella scuola 

primaria A.S. 2022/2023 

 

 

Spett. le Ditta 
vista la determina prot. n.  
Vi invitiamo a presentare la migliore offerta per il servizio di seguito descritto: 

 
A. CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 

 

Il servizio di cui all’oggetto, si svolgerà dal 07 novembre  2022 al 09 giugno 2023 per 5 giorni a 
settimana, dal lunedì al venerdì. L’attività di pre-scuola sarà rivolta agli alunni della Scuola 
Primaria I (7.30 – 8.05). 
Nell’ambito del servizio di pre-scuola, dovranno essere organizzate attività ludico-ricreative. 

 
Il servizio dovrà essere attuato: 

□ con uno stile educativo improntato al rispetto dei bambini, delle regole e dell’istituzione in 
cui si opera (luoghi e persone) 

□ con uno stile pedagogico proprio del laboratorio, quindi improntato alla cooperazione, alla 
socialità, allo sviluppo di abilità spontanee e creative 

□ in modo coordinato con un referente della scuola 

□ in modo coordinato con i docenti della scuola 

□ curando una positiva relazione con le famiglie 
 

I soggetti interessati dovranno assicurare, pena esclusione: 

□ soggetti maggiorenni, con diploma di maturità magistrale, liceo socio-pedagogico o delle 
scienze umane, oppure con titolo di laurea triennale / laureandi (con almeno 1/3 degli esami 
sostenuti) in scienze della formazione, scienze dell’educazione o psicologia. 





□ un rapporto educatori/bambini di norma 1 a 30  

□ il servizio verrà attivato solo in presenza di almeno n. 10 alunni iscritti 

□ L’utilizzo di materiale proprio per la realizzazione di tutte le attività richieste. 

□ L’organizzazione, senza costi  aggiuntivi, di  almeno  due  incontri con la dirigenza o con 
l’insegnante referente per il monitoraggio e la verifica del servizio. 

 

Il materiale didattico, a carico del fornitore, dovrà corrispondere alle caratteristiche di massima 
sicurezza, di igiene, di qualità ed efficacia; pertanto, sono a carico del fornitore i prodotti per la 
pulizia dello stesso. Nel corso del periodo di servizio, il fornitore si impegna a garantire il ricambio 
del suddetto materiale didattico, laddove si verifichi il deperimento della fornitura iniziale. 
Nell’esercizio della propria attività, il fornitore dovrà garantire il rispetto delle normative di sicurezza 
e della normativa Covid-19 ad oggi in vigore. 

 
B. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

L’offerta deve pervenire a questa amministrazione in busta chiusa con la dicitura “Contenente  

offerta pre-scuola a.s. 2022/23" entro le ore 10.00 del giorno 03 novembre  2022, a mezzo 

raccomandata A/R o raccomandata a mano o Posta Elettronica Certificata (PEC), con 

documentazione firmata digitalmente ed inviata all’indirizzo: bric817007@pec.istruzione.it 

Non farà fede la data del timbro postale. Non si accettano offerte spontanee né pervenute oltre 

tale data o con altri mezzi. Non si terrà conto di eventuali ritardi dovuti a smarrimento o errata 

consegna. 
L’offerta dovrà avere validità annuale a far data dalla sua presentazione. I preventivi non potranno 

essere né sostituiti né ritirati o modificati. Il costo massimo non dovrà superare l’ importo di € 

1.147,00 IVA esclusa 

Il plico deve contenere: 
 

1. una busta chiusa contenente la documentazione amministrativa: 

□ La domanda di partecipazione alla gara sottoscritta dal legale rappresentante con allegata 
fotocopia della carta d’identità o altro documento d’identità. 

□ L’iscrizione al registro delle imprese presso la Camera di commercio, industria, artigianato e 
agricoltura per idonea attività, nonché, se società cooperativa o consorzio, iscrizione agli Albi 
e registri previsti dalla normativa vigente (in data non anteriore a tre mesi dalla data del 
termine di presentazione della domanda), o dichiarazioni sostitutive degli stessi 

□ Il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) 

□ La dichiarazione dell’inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38 d.lgs. 163/2006. 

□ L’impegno a comunicare gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati previsti all’art. 3 
comma 1 della legge 136 del 2010, nonché le generalità ed il codice fiscale delle persone 
delegate ad operare su di essi. 

□ La dichiarazione che il soggetto proponente si impegna a: 
o fornire copertura previdenziale del personale e copertura assicurativa  sulla 

responsabilità civile in caso di danni a terzi, a persone o cose conseguenti all’attività 
prevista 

o osservare le disposizioni di legge in materia di sicurezza e igiene. 
 

2. una busta chiusa contenente l’offerta tecnica sottoscritta dal legale rappresentante. 

L’offerta dovrà contenere: 
a) l'offerta organizzativa e qualitativa relativa a ogni servizio richiesto 
b) le caratteristiche del materiale utilizzato per la realizzazione delle attività richieste. 
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3. una busta chiusa contenente l’offerta economica firmata dal legale rappresentante, che dovrà 
contenere l’offerta relativa al costo del personale. 

 
C. AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 

 

L’apertura della busta, a cura della commissione appositamente nominata, contenente la 
documentazione amministrativa, avverrà alle ore 12.00 del 03 novembre 2022 presso l’ufficio di 
Presidenza dell’Istituto, in seduta pubblica. 
Alla seduta potrà assistere un incaricato di ciascun concorrente, il cui nominativo, in considerazione 
delle procedure riguardanti l’accesso di terzi presso la sede dell’Istituto, dovrà essere comunicato 
mediante email all’indirizzo: bric817007@istruzione.it entro il giorno precedente alla data della 
seduta, con allegata fotocopia di un documento di identificazione con fotografia. 
L’accesso e la permanenza dei rappresentanti del concorrente nei locali ove si procederà alle 
operazioni di gara, sono subordinati all’assoluto rispetto delle procedure di accesso e di sicurezza in 
vigore presso la sede dell’Istituto ed all’esibizione dell’originale del documento di identificazione: 
La Commissione, riunita in seduta pubblica, nell’esaminare il contenuto dei singoli documenti 
contenuti nelle buste “A”, in caso di irregolarità formali, non compromettenti la “par condicio” fra i 
concorrenti  e  nell’interesse  dell’Istituto,  potrà  invitare  il  concorrente,  a  mezzo  di  opportuna 
comunicazione  scritta  tramite  mail,  a  regolarizzare  i  documenti  e/o  per  fornire  i  chiarimenti 
opportuni, ai sensi dell’art. 83 comma 9 del D. LGS. 50/2016. 
Successivamente, la Commissione procederà, in seduta riservata, all'apertura della busta 
contenente l'offerta tecnica, provvedendo ad effettuare l'attribuzione dei punteggi, sulla base di 
quanto riportato nella tabella di cui sotto. Terminata l'attribuzione dei punteggi relativi all'offerta 
tecnica, in seduta pubblica, la Commissione provvederà all'apertura delle buste con l'offerta 
economica. 
La scelta dell’offerta economicamente più vantaggiosa, sarà effettuata tenendo conto sia del prezzo 
sia della qualità e delle caratteristiche dei servizi prestati, che verranno valutati secondo i criteri 
della tabella di cui sotto. 
L’aggiudicazione della gara avrà luogo quand’anche venisse recapitata una sola offerta, purché 
conforme alle richieste. 

 

 
OFFERTA  TECNICA 

Punteggio 

massimo 

 
1 

Esperienza pregressa del soggetto proponente nelle attività richieste dal bando, 

con particolare riferimento alla scuola del primo cicl. 

Per ogni anno(durata minima di 180 gg) 3 punti 

 
30,00 

 
 

2 

Titoli di studio, oltre a quelli di accesso (nel caso in cui vengano garantiti gli 

operatori che hanno quei titoli): titolo di educatore professionale, laurea 

triennale in scienze della formazione, scienze dell'educazione, psicologia (5 punti 

per ogni titolo fino a max di 15) 

 
 

15,00 

 
3 

Innovatività e qualità pedagogica, di metodologie e strumenti e della 

collaborazione tra i diversi attori della comunità educante. 

Max Punti 15 

 
15,00 

4 
Proposte di miglioramento. 

Max Punti 10 
10,00 

PUNTEGGIO TOTALE 70,00 
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OFFERTA ECONOMICA 
Punteggio 

massimo 

 

1 

Minor costo 1° educatore Punti 20 

Minor costo 2° educatore Punti 5 

Per le altre offerte si utilizzerà la seguente formula: 

P= (miglior offerta x 20 - 5)offerta valutata 

 

25,00 

 
2 

Ulteriori costi organizzativi generali Punti 5 

Per le altre offerte si utilizzerà la seguente formula: 

P= (miglior offerta x 5)/offerta valutata 

 
5,00 

PUNTEGGIO TOTALE 30,00 

 

La Commissione provvederà all’assegnazione del punteggio complessivo e formerà in tal 
modo la relativa graduatoria. 
All’offerente risultato primo in graduatoria, verrà formalizzato il provvedimento di 
aggiudicazione. Si procederà, successivamente, a redigere contratto annuale solo 
relativamente all’attivazione   dell’attività richiesta dalle famiglie, con un numero minimo di 
partecipanti, a insindacabile giudizio della scuola. 

 

Il pagamento verrà effettuato dietro presentazione di regolare fattura, in seguito alla 
verifica dell’effettiva prestazione e controllo delle firme di presenza nell’apposito registro, al 
termine delle attività. Nell’esecuzione  del servizio non è ammesso il sub-appalto. Tutte  le 
spese di gara e contrattuali sono a carico dell’aggiudicatario. 

 

Si specifica, che i dati forniti dai concorrenti, in occasione della partecipazione al presente 
procedimento ed al successivo rapporto contrattuale, saranno trattati esclusivamente ai fini 
dello svolgimento dell’attività istituzionale dell’amministrazione, così come espressamente 
disposto dall’art. 27 della Legge 675/96 e dal D.lgs. n. 135/1999 e da D.lgs. n. 196/2003. Tali dati 
sono richiesti in virtù di espressa disposizione di legge e regolamento. Ai fini del trattamento 
dei dati personali, i titolari potranno esercitare i diritti di cui all’art. 13 della predetta legge. 

 

La presente lettera di invito e la relativa determina, sono pubblicate sulla sezione albo on line 
del sito dell’Istituto Comprensivo “Casale”: 
https://www.istitutocomprensivocasalebrindisi.edu.it 

 
 

 

La  Dirigente Scolastica 

                                                                                                                   Dott. ssa Mariavittoria Caprioli 
                                                                                                                              Firmato digitalmente 
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